
 
Die wichtigsten und nützlichsten Windows-Shortcuts 

 

Neben den weiter unten aufgelisteten Tastenkombinationen mit der [Windows]-Taste 
gibt es viele nützliche Kombinationen in Windows, die Ihre Arbeit erleichtern können. 

 

Tasten Was wird ausgeführt?? 
[Strg] + [A]: Alle Elemente oder der komplette Text werden markiert. 
[Strg] + [C]: Alle markierten Elemente werden kopiert. 
[Strg] + [X]: Alle markierten Elemente werden ausgeschnitten. 
[Strg] + [V]: Alle ausgeschnittenen oder kopierten Elemente werden eingefügt. 
[Strg] + [Umschalt] + [V]: Alle ausgeschnittenen oder kopierten Elemente werden ohne 

Formatierung eingefügt. 
[Strg] + [Z]: Die letzte Aktion wird rückgängig gemacht. 
[Strg] + [Y]: Die letzte Aktion wird wiederholt. 
[Strg] + [F]: Suchen Sie innerhalb eines Ordners im Explorer. 
[Alt] + [Tab]: Zwischen geöffneten Apps wechseln. 
[Strg] + [Umschalt] + [Esc]: Taskmanager starten. 
[Strg] + [Alt] + [Entf]: Sicherheitsoptionen anzeigen. 
[F2]: Markiertes Element im Explorer umbenennen. 
[Alt] + [F4]: Programm schließen. 
[Alt] + [Enter]: Eigenschaften für das ausgewählte Element aufrufen. 
[Strg] + [Rücktaste]: Gesamtes letztes Wort löschen. 
  
  
  

Windows: Alle Shortcuts mit der Windows-Taste 
[Windows] + [A]: Das Info-Center wird geöffnet. 
[Windows] + [C]: Der Microsoft Teams Chat öffnet sich. 
[Windows] + [D]: Sie springen direkt zum Desktop und wieder zurück. 
[Windows] + [E]: Der Explorer öffnet sich. 
[Windows] + [F]: Windows-Feedback abgeben. 
[Windows] + [G]: Gaming Menü aufrufen, um Ihr Spiel aufzuzeichnen. 
[Windows] + [H]: Spracheingabe starten. 
[Windows] + [I]: Die Einstellungen werden geöffnet. 
[Windows] + [K]: Kabellose Übertragung auf einen Bildschirm. 
[Windows] + [L]: Sie werden zum Sperrbildschirm geleitet. Um sich erneut 

anzumelden, geben Sie Ihr Passwort ein. Sie können auch den 
Benutzer wechseln. 

[Windows] + [M]: Programm minimieren. 
[Windows] + [N]: Benachrichtigungscenter und Kalender anzeigen. 
[Windows] + [P]: Projizieren auf einen weiteren Bildschirm. 



[Windows] + [Q]: Suche öffnen. 
[Windows] + [Strg] + [Q]: Remote Hilfe anfordern. 
[Windows] + [R]: "Ausführen"-Dialog aufrufen. 
[Windows] + [S]: Suche öffnen. 
[Windows] + [Umschalt] + 
[S]: 

Screenshot eines Bereichs aufnehmen. 

[Windows] + [T]: Zwischen Programmen in der Taskleiste wechseln. Mit [Enter] können 
Sie bestätigen. 

[Windows] + [U]: Einstellungen zur Barrierefreiheit aufrufen. 
[Windows] + [V]: Zwischenablagen-Verlauf einsehen. 
[Windows] + [X]: Quicklink-Menü. Von hier aus können Sie viele wichtige Windows 

Tools wie den Geräte-Manager, Terminal und mehr aufrufen. 
[Windows] + [Z]: Snap-Layouts öffnen. 
[Windows] + [.]: Emoji Menü aufrufen. 
[Windows] + [+]: Bildschirmlupe starten. 
[Windows] + Pfeiltasten: Programm an den Bildschirmrändern und -ecken anordnen. 
[Windows] + [Druck]: Screenshot des gesamten Bildschirms aufnehmen. Die Aufnahme 

wird im Ordner "Bildschirmaufnahmen" im Bilder-Ordner gespeichert. 
[Windows] + [Leertaste]: Zwischen Eingabesprachen wechseln. 
  
  
  

 


